
)٩٠سالاولماهشش(شيفضاها و تسهيلات آموزقيمت 

ف
دي

)نفر(ظرفيت چيدمانفضاهاي آموزشير
مبلغ اجاره روزانه 

)الير(
توضيحات

٢٣٠٢١,٠٠٠,٠٠٠ترأآمفي ت١

ميكروفـون ،ايسيستم صوتي حرفـه   

LCDدسـتگاه  ٢،يقه اي و بي سـيم   

، سـالن تـصوير پخشجهتسالندر

روي ميــز هيئــت LCDســتگاهد۲

رئيسه

كنفرانس سيستم ٧٣١١,۰٠٠,٠٠٠سالن چشم انداز٢

سيستم كنفرانس، ستم صوتیيس١٣٥١٥,٠٠٠,٠٠٠شيش پويسالن هما٣

فاكس ،تلفن١٦٣,٥٠٠,٠٠٠شيپواتاق جلسه جنب٤

يئمبلمان ويژه و خدمات پذيراVIP)(--۰۰۰/۰۰۰/۵اتاق تشريفات ٥

٦
٢٠٨-٢٠٧-٢٠٦

٣٠٩-٣٠٢-٣٠١
ت برديتخته وا٢٢٣,٠٠٠,٠٠٠-٢٠)شكلUكلاسي و (متغير 

ت برديتخته وا۳۵٣,٥٠٠,٠٠٠)شكلUكلاسي و (متغير ٢١٢-٢١١-٧٢١٠

٣٠٠٥,٠٠٠,٠٠٠-يرائيذسالن پ٨
ميـز و  بـا تر أجنب سالن آمفـي تـ     

صندلي 

ه استانداردهمراه با غرف)هرمترمربع(٦٥٠،٠٠٠--فضاي نمايشگاهي ٩



فرم درخواست اجاره فضاهاي آموزشي

:سازمان/شركت :                      عنوان برنامه 

:مديريت

:شماره ثبت:سئول برنامه م

:شماره اقتصادي

:كدپستي:  آدرس

:تلفن

:دورنگار

:تلفن همراه:پست الكترونيك

ف
توضيحات)نفر(تعدادساعت برنامهتاريخ پايان برنامهتاريخ شروع برنامهفضاردي

آمفي تأتر١

سالن همايش پويش٢

سالن كنفرانس چشم انداز٣

: كد كلاسكلاس آموزشي٤

اتاق جلسه جنب پويش٥

)VIP(اتاق تشريفات ٦

:متراژ فضاي نمايشگاهي٧

٨
جهت برنامه (پذيرائيسالن

)نفر٢٠٠هاي بيش از 

:امضاء/نام 



زات آموزشی و کمک آموزشیيتجهفرم درخواست 

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه زاتيشرح تجهفيرد

٦٠٠,٠٠٠oش کلاسهايژکتور و پرده نماودئو پريو١

١,٥٠٠,٠٠٠oسالن كنفرانس چشم انداز/شيش سالن پويژکتور و پرده نماودئو پريو٢

١,٥٠٠,٠٠٠oتر أآمفي تسالنشيژکتور و پرده نماودئو پريو٣

٦٠٠,٠٠٠oدستگاه کپی برد ٤

٦٠٠,٠٠٠oزر يلااژويدستگاه و٥

٦Laptop٥٠٠,٠٠٠o

٢،٠٠٠،٠٠٠oارتباط بين سالن ها٧

تصوير برداري

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه شرح تصوير برداريفيرد

١
 ــ ــرداري ســالن آمفــي ت ــيلم و mixشــامل (ترأتــصوير ب ــاژ ف و مونت

)دوربين حرفه اي۳نورپردازي صحنه توسط 
٦,٠٠٠,٠٠٠o

٣,٥٠٠,٠٠٠oتصوير برداري سالن پويش ٢

٣,٠٠٠,٠٠٠oتصوير برداري سالن چشم انداز ٣

٤,٠٠٠,٠٠٠oتصوير برداري غير اتوماتيك۴

ترجمه همزمان 

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه شرح ترجمه همزمانفيرد

٤,٠٠٠,٠٠٠oترجمه همزمان سالن پويش سيستم ١

٣,٠٠٠,٠٠٠oترجمه همزمان سالن چشم انداز  سيستم ٢

:امضاء/نام 



درخواست پذيرائي
تاريخشماره منويئساعت پذيراتعداد نفراتيائنوع پذيررديف

صبحميان برنامه١

ميان برنامه عصر٢

ناهار٣

:توضيحات

:     امضاء/ نام 

)٩٠سال اولشش ماه(منو پذيرائي 

ف
دي

شرح ر
شماره 

منو
توضيحات 

مبلغ 

)ريال(

٠٠٠/۴۰آب معدني + كيك برش خورده +نسكافه + چاي ١

٠٠٠/٤٠آب معدني+ وه دو نوع مي+ چاي ٢

٠٠٠/٤٥آب معدني+ آب ميوه راني +كيك برش خورده +نسكافه + چاي ٣

ميان برنامه١

٠٠٠/٥٠آب معدني+ سه نوع ميوه + كيك برش خورده  +نسكافه + چاي ٤

٠٠٠/١٤٠نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ زرشك پلو بامرغ ١

نوشابه+ سالاد + ماست + نفرهدسرتك + كباب با برنججوجه ٢

نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ كوبيدهچلوكباب ٣

نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ شنيسل مرغ ٤

٠٠٠/١٦٠

نوشابه + سالاد + ماست + دسرتك نفره+ گوشت باباقلاپلو٥

نوشابه+ سالاد+ ماست + تك نفرهدسر+ ماهي قزل آلا باسبزي پلو٦

٠٠٠/١٨٠

+ ماست + دسرتك نفره % + ۵۰جوجه كباب + با قلاپلو با گوشت ٧

نوشابه + سالاد

٠٠٠/٢٤٠

% + ۵۰جوجه كباب +  زرشك  پلو  بامرغ + باقلاپلو با گوشت ٨

نوشابه+ دسر+ سالاد فصل

٠٠٠/٢۶۰

ناهار٢

%  +۵۰جوجه كباب  +  زرشك  پلو  بامرغ + باقلاپلو با گوشت ٩

+ پلمبير +سالاد اندونزي+ سالاد فصل+ خورش فسنجان + ته چين

نوشابه+ دسر

۰۰۰/۳۰۰



١صفحه 
مقررات عمومي همايش ها و دوره هاي آموزشي

در مركز همايش هاي موسسه مطالعات بهره وري و منابع انساني

آشنايي بيشتر شركت ها و سازمان ها بـا شـرايط        ،نظر به يكپارچگي در برگزاري برنامه هاي آموزشي درون موسسه         

زمان اجراي برنامه ها، مقررات عمومي همـايش و دوره هـاي آموزشـي در مركـز             برگزاري و هماهنگي مورد نياز در       

:همايش هاي موسسه مطالعات بهره وري و منابع انساني تدوين شده و به شرح زير به استحضار مي رسد

.در راستاي حفظ  ارزش هاي اسلامي رعايت شئونات اسلامي در موسسه الزامي است- ۱

.آموزشي خواهشمنداست سكوت در محيط آموزشي را رعايت فرمائيدجهت رعايت استاندارد فضا هاي- ۲

اين موسسه مطابق زمان هاي اعلام شده در پيش فاكتور يا قرارداد، نسبت به زمان برگـزاري برنامـه ، پـذيرايي           - ۳

سـه لذا ضروري است در صورت تغيير احتمالي در ساعت برنامه حـداقل            . ناهار و ميان برنامه اقدام خواهد نمود      

اعت قبل به مسئول هماهنگي پذيرائي اعلام شود بديهي است در غير اينصورت مطابق برنامه زمان بندي اجـرا           س

.خواهد شد

با توجه به استقرار واحد حراست در موسسه لازم است جهت ورود خودرو هاي مد نظرحداقل يـك روز قبـل از          - ۴

.ين واحد اعلام شودبرنامه درخواست كتبي با ذكر نام افراد و مشخصات خودرو به ا

جهت تحويل تجهيزات سالن ها و فضاهاي آموزشي ،لازم است صورتجلسه تحويل سـالن توسـط مـسئول برنامـه         - ۵

.امضاءگردد

، با ارائه نامـه و  كلاس هابا توجه به درخواست شركت ها به مواردي از قبيل ميز و صندلي جهت كانتر پذيرش             - ۶

.ن پذير استامكامديريت مركز همايش هااخذ مجوز از 

.در صورت برگزاري نمايشگاه در موسسه مطابق با مقررات عمومي نمايشگاه در موسسه اجرا خواهد شد- ۷

.فرمائيدجهت تسريع در اجراي درخواست ها كليه موارد را با مسئول هماهنگي برنامه هماهنگ - ۸

كننـده مـي باشـد و موسـسه     هرگونه جابجايي پكيج ، تجهيزات آموزشي ، نصب پوستر و بنـر بـر عهـده برگـزار         - ۹

.هيچگونه مسئوليتي در قبال در اختيار قراردادن نيروهاي خدماتي به شركت ها ندارد

مـي بايـست   ٧:٣٠، در صـورت ورود قبـل از سـاعت           )صـبح  ٧:٣٠(با توجه به ساعت شروع بـه كـار موسـسه            -۱۰

.ساعت قبل به واحد حراست ارسال گردد٢٤مشخصات افراد 

عت برنامه طبق برنامه از پيش اعلام شده مي بايست بـا همـاهنگي مـسئول برنامـه و      در صورت طولاني شدن سا    -۱۱

.تعهد به پرداخت هزينه مازاد اقدام گردد

ساعت قبل از شروع برنامه انجام خواهدگرفت، در غيراينصورت امكـان          ٢٤هرگونه تغيير در چيدمان كلاس ها       -۱۲

.ش ميسر نمي باشدتغيير در چيدمان كلاس در زمان برگزاري دوره يا هماي

با توجه به محدود  بودن فضاي تبليغات شركت ها، شركت كنندگان مجاز به استفاده از حداكثر دو استند جهت        -۱۳

. راهنمائي مدعوين مي باشند



٢صفحه 

سـاعت قبـل از   ٤٨در صورت تغيير در تعداد نفرات جهت پذيرايي ميان برنامه و ناهار ، مـي بايـست حـداكثر                -۱۴

اعلام شده و هزينه خدمات درخواستي به صـورت        مركز همايش ها   زاري برنامه ، طي نامه كتبي به مديريت       برگ

. نقدي دريافت خواهد گرديد

جهت استقرار بهتر تابلو هاي راهنما و پوسترها در محل هاي مشخص شـده در سـاختمان بـا همـاهنگي مـسئول                  -۱۵

روي ديوار و سـقف سـالن هـا و كلاسـها       ... كاغذ نقشه و غيره   برنامه اقدام نمائيد و يادآور مي شود نصب پوستر،        

.موسسه نسبت به دريافت خسارت اقدام خواهد نمود،ممنوع و در صورت وارد آمدن خسارت

، سالن ها و راه هاي خروج اضطراري بـه تـابلوي هـاي راهنمـا     هاي بهداشتيجهت اطلاع از محل فضاي سرويس    -۱۶

.توجه فرمائيد

دولت موسسه هيچگونه مسئوليتي نسبت به برگزاري برنامه هيئت محترملات رسمي توسط  در صورت اعلام تعطي   -۱۷

.ندارد

با توجه به شرايط اضطراري برگزاري همايش هاي ويژه  يا مشكلات فني ساختمان ، جابجايي فضاي برنامه يا لغو -۱۸

.برنامه،  براي موسسه امكان خواهد داشت

.طفال به موسسه ممنوع مي باشدورود ا-۱۹

.استعمال دخانيات در كليه فضا هاي داخل ساختمان موسسه ممنوع مي باشد-۲۰

ساعت قبـل بـه   ٢٤هرگونه فايل تصويري و صوتي كه مد نظر است در روز برنامه اجرا شود مي بايست حداقل               -۲۱

موسسه ارائه و با مسئول اتاق كنترل سالن ها مورد تست قرار گيـرد در غيـر اينـصورت ايـن مركـز پاسـخگوي            

.ت پخش فايل هاي صوتي و تصويري در روز مراسم نخواهد بودمشكلا

.عكسبرداري و فيلم برداري از فضا هاي عمومي موسسه ممنوع مي باشد-۲۲

:نام و امضاء نماينده شركت 


