
شيفضاها و تسهيلات آموزقيمت 

)۹۱شش ماه اول سال(سازمان مديريت صنعتيمركز همايش هاي 

مطالعات بهره وري و منابع انسانيمركز -)۱(ساختمان شماره 

ف
دي

توضيحات)الير(مبلغ اجاره روزانه )نفر(ظرفيت چيدمانفضاهاي آموزشير

٢٣٠٢٥،٢٠٠،٠٠٠ترأآمفي ت١

يقه اي و ميكروفون،ايسيستم صوتي حرفه

جهـت سـالن درLCDدسـتگاه  ٢،بي سيم

روي LCDسـتگاه د۲، سـالن تصويرپخش

ميز هيئت رئيسه

كنفرانس سيستم ٧٣١٣،۲٠٠،٠٠٠سالن چشم انداز٢

سيستم كنفرانس، ستم صوتیيس١٣٥١٨،٠٠٠،٠٠٠شيش پويسالن هما٣

فاكس ،تلفن١٦٤،٢٠٠،٠٠٠شيپونباتاق جلسه ج٤

يئمبلمان ويژه و خدمات پذيراVIP)(--۰۰۰/۰۰۰/۶اتاق تشريفات ٥

ت برديتخته وا٢٢٣،٦٠٠،٠٠٠- ٢٠)شكلUكلاسي و (متغير ٢٠٨-٢٠٧- ٦٢٠٦

ت برديتخته وا۳۵٤،٢٠٠،٠٠٠)شكلUكلاسي و (متغير ٢١٢-٢١١- ٧٢١٠

ميز و صندلي باتر أجنب سالن آمفي ت٣٠٠٦،٠٠٠،٠٠٠-يرائيذسالن پ٨

همراه با غرفه استاندارد)هرمترمربع(٨٤٠،٠٠٠--فضاي نمايشگاهي ٩

ساختمان آموزش سازمان مديريت صنعتي-)۲(ساختمان شماره

ف
دي

توضيحات)الير(مبلغ اجاره روزانه )نفر(ظرفيت چيدمانفضاهاي آموزشير

، پروژكتورويدئو، ستم صوتیيس۲۲۰٢٠،٠٠٠،٠٠٠ترأآمفي ت۱

نورپردازي

پروژكتورويدئو، ستم صوتیيس۱۰۰٩،٠٠٠،٠٠٠سالن كنفرانس ۲

پروژكتورويدئو، ستم صوتیيس۶۰٦،٠٠٠،٠٠٠سالن كنفرانس۳

دستگاه كامپيوتر بصورت شبكه ۲۵٧،٠٠٠،٠٠٠١٣سايت كامپيوتر۴

نمايش ويدئو پروژكتور و پرده



فرم درخواست اجاره فضاهاي 

مركز همايش هاي سازمان مديريت صنعتي 

:سازمان/شركت :                      عنوان برنامه 

:مديريت

:شماره ثبت:سئول برنامه م

:شماره اقتصادي

:كدپستي:  آدرس

:تلفن

:دورنگار

:تلفن همراه:پست الكترونيك

مركز مطالعات بهره وري و منابع انساني-)۱(ساختمان شماره 

ف
توضيحات)نفر(تعدادساعت برنامهپايان برنامهتاريخ تاريخ شروع برنامهفضاردي

آمفي تأتر١

سالن همايش پويش٢

سالن كنفرانس چشم انداز٣

: كد كلاسكلاس آموزشي٤

اتاق جلسه جنب پويش٥

)VIP(اتاق تشريفات ٦

:متراژ فضاي نمايشگاهي٧

٨
ه جهت برنام(سالن پذيرائي 

)نفر٢٠٠هاي بيش از 

ساختمان آموزش سازمان مديريت صنعتي -)٢(ساختمان شماره

ف
توضيحات)نفر(تعدادساعت برنامهتاريخ پايان برنامهتاريخ شروع برنامهفضاردي

آمفي تأتر1

نفره١٠٠سالن كنفرانس 2

نفره٦٠سالن كنفرانس ٣

سايت كامپيوتر٤

:امضاء/نام 

صفحه ا



زات آموزشی و کمک آموزشیيتجهفرم درخواست 

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه زاتيشرح تجهفيرد

٧٢٠،٠٠٠oش کلاسهايژکتور و پرده نماودئو پريو١

١،٨٠٠،٠٠٠oسالن كنفرانس چشم انداز/شيش سالن پويژکتور و پرده نماودئو پريو٢

١،٨٠٠،٠٠٠oتر أآمفي تسالنشيژکتور و پرده نماودئو پريو٣

٧٢٠،٠٠٠oدستگاه کپی برد ٤

٧٢٠،٠٠٠oزر يلااژويدستگاه و٥

٦Laptop٥٠٠،٠٠٠o

٢،٤٠٠،٠٠٠oارتباط بين سالن ها٧

تصوير برداري

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه شرح تصوير برداريفيرد

١
فـيلم و  همزمـان  و مونتاژ mixشامل (ترأتصوير برداري سالن آمفي ت

)، نورپردازي صحنه دوربين حرفه اي۳توسط 
٧،٢٠٠،٠٠٠o

٤،٢٠٠،٠٠٠oبه صورت اتوماتيكتصوير برداري سالن پويش ٢

٣،٦٠٠،٠٠٠oبه صورت اتوماتيكچشم انداز تصوير برداري سالن٣

٤،٨٠٠،٠٠٠oدستيتصوير برداري ۴

ترجمه همزمان 

تائيد)الير(مبلغ اجاره روزانه شرح ترجمه همزمانفيرد

١٠٠،٠٠٠oستهرهمزمان براي سيستم ترجمه١

:امضاء/نام 

٢صفحه 



است پذيرائيدرخو
تاريخشماره منوساعت پذيرائيتعداد نفراتنوع پذيرائيرديف

صبحميان برنامه١

ميان برنامه عصر٢

ناهار٣

:توضيحات

:    امضاء/ نام 

)۹۱شش ماه اول سال(منو پذيرائي 

ف
دي

شرح ر
شماره 

منو
توضيحات 

مبلغ 

)ريال(

٠٠٠/۴۸آب معدني + كيك برش خورده +نسكافه + چاي ١ميان برنامه١

٠٠٠/٥٤آب معدني+ دو نوع ميوه + چاي ٢

٠٠٠/٥٤نيآب معد+ آب ميوه راني +كيك برش خورده +نسكافه + چاي ٣

٠٠٠/٧٨آب معدني+ سه نوع ميوه + كيك برش خورده  +نسكافه + چاي ٤

٠٠٠/١٦٨نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ زرشك پلو بامرغ ١ناهار٢

٠٠٠/١٩٢نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ كباب با برنج جوجه ٢

نوشابه+ سالاد + ماست+ دسرتك نفره+ چلوكباب كوبيده ٣

نوشابه+ سالاد + ماست + دسرتك نفره+ شنيسل مرغ ٤

٠٠٠/٢١٦نوشابه + سالاد + ماست + دسرتك نفره+ باقلاپلو با گوشت ٥

نوشابه+ سالاد+ ماست + دسرتك نفره+ سبزي پلو با ماهي قزل آلا ٦

+ ماست + تك نفره دسر% + ۵۰جوجه كباب + با قلاپلو با گوشت ٧

نوشابه + سالاد

٠٠٠/٢٨٨

% + ۵۰جوجه كباب +  زرشك  پلو  بامرغ + باقلاپلو با گوشت ٨

نوشابه+ دسر+ سالاد فصل

٠٠٠/٣۱۲

%  +    ۵۰جوجه كباب  +  زرشك  پلو  بامرغ + باقلاپلو با گوشت ٩

+ پلمبير +سالاد اندونزي+ سالاد فصل+ خورش فسنجان + ته چين

نوشابه+ دسر

۰۰۰/۳۶۰

٣صفحه 



پلان نمايشگاهي 

مطالعات بهره وري و منابع انسانيمركز 

تاريخنام درخواست كنندهشرح درخواست)روزانه(قيمتواحدشرحرديف

ريال٨٤٠،٠٠٠متر مربعغرفه نمايشگاهي١

ريال٦،٠٠٠،٠٠٠عدد)Desk(كانتر٢

:امضاء

:تذكر 

هاي استاندارد پرفيل هشت پر و پنل استفاده شده و امكان ساخت و ساز غرفه به صورت ه جهت برپايي غرفه از ساز.۱

.حي خاص نمي باشدطرا

.متر مربع فضاي نمايشگاهي روزانه محاسبه خواهد شد۶۰مترمربع ، معادل ۶۰متراژ غرفه هاي زير .۲

.سانتي متر مربع بوده و تا دو عدد استند قابل نصب مي باشد۱۲۰*۸۰ابعاد هر كانتر .۳

.امي مي باشدالزدر مركز همايش هاي سازمان مديريت صنعتيرعايت قوانين و مقررات نمايشگاه.۴

سالن آمفي تئاتر

متر مربع٣٠٠: فضاي نمايشگاهي كل متراژ 

٤صفحه 



١صفحه 

مقررات عمومي همايش ها و دوره هاي آموزشي

سازمان مديريت صنعتيدر مركز همايش هاي 

آشنايي بيشتر شركت ها و سازمان ها بـا شـرايط   وو همايش هانظر به يكپارچگي در برگزاري برنامه هاي آموزشي

د نياز در زمان اجراي برنامه ها، مقررات عمومي همـايش و دوره هـاي آموزشـي در مركـز     برگزاري و هماهنگي مور

:براي كليه شركت ها لازم الاجرا مي باشدتدوين شده و سازمان مديريت صنعتيهمايش هاي 

.الزامي استزمان برگزاري برنامه ها در راستاي حفظ  ارزش هاي اسلامي رعايت شئونات اسلامي در - ۱

.استاندارد فضا هاي آموزشي خواهشمنداست سكوت در محيط آموزشي را رعايت فرمائيدجهت رعايت- ۲

زان نصف مبلغ يک فقره چک به مكليه شركت ها مي بايست همزمان با تسويه مبلغ قرارداد نسبت به تحويل ي- ۳

وصول چکقيدر وجه مرکز جهت جبران خسارات  احتمالی و عنداللزوم اخذ مانده مطالبات از طرپيش فاكتور

نماينده نا بهيه حساب، چک عيه امکانات و تسويد سلامت کليان برنامه، تائيهی است پس از پايبداقدام نمايند،

.عودت خواهد شدشركت 

مطابق زمان هاي اعلام شده در پيش فاكتور يا قرارداد، نسبت به زمـان برگـزاري برنامـه ، پـذيرايي     مركزاين - ۴

سـه لذا ضروري است در صورت تغيير احتمالي در ساعت برنامه حـداقل  . ناهار و ميان برنامه اقدام خواهد نمود

مطابق برنامه زمان بندي اجرا ساعت قبل به مسئول هماهنگي پذيرائي اعلام شود بديهي است در غير اينصورت

.خواهد شد

لازم است جهت ورود خودرو هاي مد نظرحـداقل يـك روز   محدوديت ظرفيت پاركينگ در محوطهبا توجه به - ۵

.اعلام شودمركزقبل از برنامه درخواست كتبي با ذكر نام افراد و مشخصات خودرو به اين 

و داراي پـذيرايي ميـان برنامـه و شـام    )١٧بعداز ساعت(دهبوكليه برنامه هايي كه زمان شروع آنها بعدازظهر- ۶

درصد هزينه برگزاري برنامـه در شـب   ٤٠براساس قيمت مصوبهزينه فضا و تجهيزات آموزشي مي باشند به 

.اضافه خواهد شد

جهت تحويل تجهيزات سالن ها و فضاهاي آموزشي ،لازم است صورتجلسه تحويل سالن توسـط مسـئول برنامـه    - ۷

.امضاءگرددها شركت 

محل در صورت بروز خسارت يا هرگونه مفقود شدن تجهيزات سمعي و بصري ميران خسارات وارد شده از - ۸

. چك ضمانت موضوع رديف سه جبران خسارت مي گردد

، با ارائه نامه و كلاس هابا توجه به درخواست شركت ها به مواردي از قبيل ميز و صندلي جهت كانتر پذيرش- ۹

.امكان پذير استمديريت مركز همايش هاز اخذ مجوز ا

.اجرا خواهد شدهمايش هامركزدر ،در صورت برگزاري نمايشگاه مطابق با مقررات عمومي نمايشگاه-۱۰

.فرمائيدجهت تسريع در اجراي درخواست ها كليه موارد را با مسئول هماهنگي برنامه هماهنگ -۱۱

مـي باشـد و   شـركت هـا و متقاضـيان    پوستر و بنر بر عهده هرگونه جابجايي پكيج ، تجهيزات آموزشي ، نصب -۱۲

.هيچگونه مسئوليتي در قبال در اختيار قراردادن نيروهاي خدماتي به شركت ها نداردهمايش هامركز

، .مي باشدصبح٨همايش ها ساعت شروع به كار مركز-۱۳



٢صفحه 

يش برت طولاني شدن ساعت برنامه در صومي باشد ،١٧صبح الي ٨براساس مقررات ، شروع برنامه از ساعت -۱۴

درصد هزينه فضا بـه ازاي هـر   ١٥مي بايست با هماهنگي مسئول برنامه و تعهد به پرداختاز زمان ياد شده ، 

.اقدام گرددساعت

هزينه فضا و تجهيزات درصد به٤٠در ايام تعطيل مبلغ بر رزرو سالنبا توجه به درخواست شركت ها  مبني -۱۵

.ضافه خواهد شد مبلغ كل فاكتور ا

ساعت قبل از شروع برنامه انجام خواهدگرفت، در غيراينصورت امكان ٢٤هرگونه تغيير در چيدمان كلاس ها -۱۶

.تغيير در چيدمان كلاس در زمان برگزاري دوره يا همايش ميسر نمي باشد

سـاعت قبـل از   ٤٨در صورت تغيير در تعداد نفرات جهت پذيرايي ميان برنامه و ناهار ، مي بايسـت حـداكثر   -۱۷

اعلام شده و هزينه خدمات درخواستي به صـورت  مركز همايش هابرگزاري برنامه ، طي نامه كتبي به مديريت

. نقدي دريافت خواهد گرديد

مي بايست در محل هاي مجاز ديده شده بـه شـرح ذيـل ،    با توجه به محدود  بودن فضاي تبليغات ، شركت ها - ١٨

.تبليغات خود را نصب نمايند

مركز مطالعات بهره وري و منابع انساني-)۱(ساختمان شماره 

:در سالن آمفي تئاتر برنامه برگزار مي نماينديي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: الف 

)٤٥٠*١١٥ابعاد (يك عدد بنر در ورودي سالن آمفي تئاتر شيوه نصب توسط مگنت ·

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (تئاتر سه عدد استند داخل فضاي لابي سالن آمفي·

)٣٢٠*٨٣ابعاد (يك عدد بنر داخل سالن روي ميز هيئت رئيسه ·

)٣٥*٣٥ابعاد (يك عدد پوستر روي تريبون ·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (يك عدد استند پشت سخنران در سالن آمفي تئاتر·

استند مجاور درب ورودي اتوماتيك ساختمان در قسمت شرقيديك عد·

برروي نـرده ورودي سـاختمان جنـب پسـت گـاز      ١٠٠*٣٠٠يي به ابعاد نصب يك عدد بنر خوش آمدگو·

)منوط به دريافت مجوز  از مديريت ساختمان(

:در سالن پويش برنامه برگزار مي نماينديي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: ب 

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (دو عدد استند داخل فضاي لابي سالن پويش ·

)٤٨٠*٨٣ابعاد (روي ميز هيئت رئيسه يك عدد بنر داخل سالن·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (يك عدد استند روبروي درب آسانسور طبقه سوم  ·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (يك عدد استند پشت سخنران در سالن پويش·



٣صفحه 

)٢٠٠*٩٠ابعاد (يك عدد استند پشت سخنران در سالن پويش·

استند مجاور درب ورودي اتوماتيك ساختمان در قسمت شرقيدعديك ·

منـوط بـه   (برروي نرده ورودي ساختمان جنب پسـت گـاز   ١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد 

)دريافت مجوز  از مديريت ساختمان

:مي نماينددر سالن چشم انداز برنامه برگزار يي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: ج 

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (چشم اندازدو عدد استند داخل فضاي سالن ·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (چهارميك عدد استند روبروي درب آسانسور طبقه ·

استند مجاور درب ورودي اتوماتيك ساختمان در قسمت شرقيديك عد·

نب پست گـاز  متر برروي نرده ورودي ساختمان ج١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد ·

)منوط به دريافت مجوز  از مديريت ساختمان(

:در كلاس ها برنامه برگزار مي نماينديي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: د 

)٢٠٠*٩٠ابعاد (كلاس درب مجاوريك استند ·

استند مجاور درب ورودي اتوماتيك ساختمان در قسمت شرقيديك عد·

موزش سازمان مديريت صنعتيآن ساختما-)۲(ساختمان شماره

:در سالن آمفي تئاتر برنامه برگزار مي نماينديي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: الف 

)٤٧٠*٧٥ابعاد بعاد (سالن آمفي تئاتر درونيك عدد بنر ·

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (عدد استند داخل فضاي لابي سالن آمفي تئاتر دو·

)٣٥٠*٨٨ابعاد (ميز هيئت رئيسه يك عدد بنر داخل سالن روي·

)١١٧*٦٨ابعاد (يك عدد پوستر روي تريبون ·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (يك عدد استند پشت سخنران در سالن آمفي تئاتر·

آموزشبرروي نرده ورودي ساختمان١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد ·

:برنامه برگزار مي نمايند)نفري١٠٠(كنفرانس در سالن يي كهمحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شركت ها: ب 

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (كنفرانسعدد استند داخل فضاي لابي سالن يك·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (كنفرانسسالن داخليك عدد استند ·

آموزشبرروي نرده ورودي ساختمان١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد ·

:برنامه برگزار مي نمايند)نفري٦٠(كنفرانس در سالن يي كهت هامحل هاي مجاز جهت نصب تبليغات شرك: ج 

) ٢٠٠*٩٠ابعاد (كنفرانسعدد استند داخل فضاي سالن يك ·

)٢٠٠*٩٠ابعاد (كنفرانسسالن داخليك عدد استند ·

آموزشبرروي نرده ورودي ساختمان١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد ·

:برنامه برگزار مي نمايندسايت كامپيوتردر يي كهتبليغات شركت هامحل هاي مجاز جهت نصب: د 

)٢٠٠*٩٠ابعاد (كلاس درب مجاوريك استند ·

آموزشبرروي نرده ورودي ساختمان١٠٠*٣٠٠نصب يك عدد بنر خوش آمدگويي به ابعاد ·



4صفحه 

بهتر تابلو هاي راهنما و پوسترها در محل هاي مشخص شده در سـاختمان بـا همـاهنگي مسـئول     جهت استقرار-۱۹

روي ديوار و سقف سـالن هـا و كلاسـها    ... برنامه اقدام نمائيد و يادآور مي شود نصب پوستر،كاغذ نقشه و غيره

.نسبت به دريافت خسارت اقدام خواهد نمودمركز،ممنوع و در صورت وارد آمدن خسارت

، سالن ها و راه هاي خروج اضطراري به تـابلوي هـاي راهنمـا    هاي بهداشتيجهت اطلاع از محل فضاي سرويس-۲۰

.توجه فرمائيد

هيچگونه مسئوليتي نسبت به برگزاري برنامـه  مركزدولت هيئت محترمدر صورت اعلام تعطيلات رسمي توسط-۲۱

.ندارد

يا مشكلات فني ساختمان ، جابجايي فضاي برنامـه يـا   با توجه به شرايط اضطراري برگزاري همايش هاي ويژه -۲۲

.امكان خواهد داشتمركزلغو برنامه،  براي 

.طفال به مركز ممنوع مي باشدورود ا-۲۳

.استعمال دخانيات در كليه فضا هاي داخل ساختمان مركز ممنوع مي باشد-۲۴

ساعت قبل بـه  ٢٤يست حداقل هرگونه فايل تصويري و صوتي كه مد نظر است در روز برنامه اجرا شود مي با-۲۵

مركز ارائه و با مسئول اتاق كنترل سالن ها مورد تست قـرار گيـرد در غيـر اينصـورت ايـن مركـز پاسـخگوي        

.مشكلات پخش فايل هاي صوتي و تصويري در روز مراسم نخواهد بود

.عكسبرداري و فيلم برداري از فضا هاي عمومي مركز ممنوع مي باشد-۲۶

..............................................................................سازمان /به عنوان نماينده شركت........................................................................م خان/اينجانب آقا

دوره هاي آموزشي مركز همايش هاي سازمان با آگاهي كامل از كليه موارد و مقررات عمومي همايش ها و

.مديريت  صنعتي ، موارد را تاييد و نسبت به رعايت مقررات در روز برنامه متعهد خواهم بود

:نام و نام خانوادگي نماينده شركت

:يختار

:امضاء


